Check list do processo de apresentação de Proposta de Projeto

1. Formulário do Projeto
a) 
O formulário respeita a formatação e número de páginas solicitadas?
Sim ______________  Não ______________ 
O projeto se enquadra devidamente nas Iniciativas Estratégicas mencionadas no convite à candidatura?
	Sim ______________  Não ______________ 
[bookmark: _Hlk520796575]A organização proponente elaborou o projeto de acordo com as normas do Manual de Orientações?
Sim ______________  Não ______________ 
No processo de elaboração do projeto, a organização proponente consultou os itens da Grelha de avaliação do Manual de Orientação?
	Sim ______________  Não ______________ 
Os padrões sociais e ambientais do PNUD foram respeitados na elaboração do projeto?
	Sim ______________  Não ______________ 

b) 
O formulário contém informações de contato do proponente e de mais uma pessoa de contacto?		
	Sim ______________  Não ______________ 
Telefone?
	Sim ______________  Não ______________ 
E-mail?	
	Sim ______________  Não ______________ 

c) 
Todos os pontos do formulário foram devidamente preenchidos?
	Sim ______________  Não ______________ 
Resumo do projeto
	Sim ______________  Não ______________ 
Caracterização da organização proponente e dos beneficiários		
	Sim ______________  Não ______________ 

Descrição, objetivos, e resultados do projeto		
	Sim ______________  Não ______________ 
Descrição das atividades do projeto		
	Sim ______________  Não ______________ 
Acompanhamento & avaliação 				
	Sim ______________  Não ______________ 
Sustentabilidade		
	Sim ______________  Não ______________ 
Gestão do conhecimento, replicabilidade e inovação			
	Sim ______________  Não ______________ 
Igualdade e equidade de género, redução da pobreza, e inclusão social			
	Sim ______________  Não ______________ 
Riscos de interferência no sucesso do projeto		
	Sim ______________  Não ______________ 


2. Quadro Lógico		
No preenchimento dos dados, foi consultada a folha da Nota Explicativa anexada ao Quadro Lógico?
Sim ______________  Não ______________ 
As informações do Quadro Lógico estão de acordo com os dados mencionados no formulário do projeto?
Sim ______________  Não ______________ 
Os Resultados do Projeto estão claramente descritos?
Sim ______________  Não ______________ 
Os Impactos ou objetivos gerais estão claramente descritos?
Sim ______________  Não ______________ 
Os Efeitos ou objetivos específicos estão claramente descritos?
Sim ______________  Não ______________ 
Os Produto estão claramente descritos?
Sim ______________  Não ______________ 
Os Indicadores estão devidamente mencionados e estão relacionados com a Iniciativa estratégica do Projeto?
Sim ______________  Não ______________ 

3. Cronograma das Atividades		
A duração do projeto, segundo o cronograma, é real e tangível?	
Sim ______________  Não ______________ 
Os meses do cronograma coincidem com a duração indicada no formulário do projeto?	
Sim ______________  Não ______________ 
As atividades do cronograma são as mesmas do formulário do projeto?
Sim ______________  Não ______________ 


4.  Orçamento		
O orçamento proposto é igual ao apresentado no formulário do projeto?
Sim ______________  Não ______________ 
O montante solicitado ao GEF SGP não ultrapassa o teto máximo dos 50.000 USD?	
Sim ______________  Não ______________ 
O total das contrapartidas respeita a regra dos 5% em dinheiro e/ou 45% em serviço?	
Sim ______________  Não ______________ 
Foi respeitada a regra dos 10% dos custos administrativos e gerais em relação às despesas das atividades do projeto?
Sim ______________  Não ______________ 
As despesas foram calculadas de acordo com as atividades do projeto e agrupadas por rúbricas / objetivos específicos?
Sim ______________  Não ______________ 
O orçamento contém notas explicativas sobre o valor do preço unitário, quantidade, valor total de cada atividade?	
Sim ______________  Não ______________ 
Foram consultadas as folhas anexas do documento do Orçamento – Nota Explicativa e Descrição da Contrapartida – na elaboração do Orçamento do Projeto?
Sim ______________  Não ______________ 



Documentos anexos		
O Cadastro das Organizações da Sociedade Civil foi preenchido e enviado anexado ao formulário?
Sim ______________  Não ______________ 
O projeto conta com o apoio favorável da instituição ou órgão de poder local sobre a implementação das atividades?
Sim ______________  Não ______________ 
Foram apresentadas declarações de parcerias de uma ou mais entidades co-financiadoras do projeto?
Sim ______________  Não ______________ 
Foi apresentado um Projeto Técnico com as especificidades do Projeto proposto?
Sim ______________  Não ______________ 
Foi enviado o contacto de duas ou mais pessoas ou entidades de referência à Organização proponente?
Sim ______________  Não ______________ 



Obs:
É aconselhável enviar a candidatura antes do prazo estabelecido de modo a evitar os imprevistos de última hora.

